[bookmark: _GoBack]本科教学督导组成员的主要职责包括：

（一）课堂教学督导
1. 常规听课。
2. 职称评定专项听课。
（二）教学过程检查
定期检查和评估教学过程规范的执行情况，巡视教学（课堂教学、实
验教学、实习教学）秩序，检查教学资料，总结情况并及时向学校职能部
门和有关学院（部）反馈信息。
（三）教学专项督导
1.考试督导。重点对试卷质量、考试组织以及考风考纪等进行检查评
价，对期末考试进行巡视。
2.毕业督导。
3.微课督导。
4.参与其他临时性专项督导工作。
（四）专题项目评审
配合学校教学建设与改革工作，参与本科教改项目、教学竞赛的评
审；新增课程的评审及教学类项目评优工作；对职称晋升教师进行教学质
量集中评价工作。
（五）教学活动参与
参加学校和学院（部）的本科教学活动、工作会议、培训交流等，对
学校深化教学改革、专业建设、课程与教材建设等提供咨询，为学校教学
管理决策提供参考意见。
（六）教学单位调研
深入学院（部）调查研究，发现教学工作的亮点、创新点，总结推广
教学工作经验；对学校教学工作和教风、学风建设中存在的普遍性问题进
行调研，提出对策和建议。
（七）召开督导会议
督导组每学期召开至少两次督导工作交流会，学期初制订督导计划、
布置督导任务、期中检查结束后反馈阶段性督导情况、进行交流总结，并
作出分析和研究。
（八）督导简报撰写
督导组每学期期初、期中教学检查后，对听课情况进行汇总整理，形
成督导听课意见并及时反馈。撰写两期《教学督导工作简报》，公开并通
报学校及学院（部）督导工作情况。

