在冲抵申请开放期间登录教务管理系统，点击【学籍成绩】-【我的成绩】-【冲抵管理】。先点击左边可使用的社考成绩，系统会自动匹配可冲抵的课程，再点击想要冲抵的大学英语课程，点击【替代】。等级成绩不满足大于等于425分的，或大学英语成绩高于75分的，不可进行冲抵。
如想放弃该项冲抵，请点击【撤销】。
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点击【送审】按钮，并选择审核人，再次点击【送审】。此时审核状态变为“待审核”。请务必送审，没有送审的申请无法冲抵。请注意：一旦点击按钮，无法撤销、无法修改，请确认好要使用的社考成绩和要冲抵的大学英语课程，再点击【送审】。
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如申请已通过，申请状态显示为“通过”，相应成绩将出现在学生个人的成绩单上。
