附件2：
系统导出培养方案操作步骤和说明
步骤1：导出材料1
[bookmark: _GoBack]从系统导出的培养方案（文字部分），方法见下图（以经济学专业为例）：
[image: ]
注意：正文主要文字部分为宋体，字号小四，行距1.5倍，同时需注意插入的矩阵图等图表是否能够居中并完整显示，尽量保证整体排版规范、美观。
因使用办公软件有所差异，如专业导出的培养方案显示为不同字体字号或出现格式不符合的情形，请您按照以上格式进行调整。
将调整无误后的材料1（Word格式）转换成PDF格式文件。
步骤2：导出材料2
课程设置完成并提交送审，经审核通过后，各专业可从系统导出指导性教学计划进度表，方法见下图：[image: ]
经核对无误后，将材料2（Excel格式的教学计划进度表）转换为PDF格式文件。
步骤3：合并材料
将PDF格式的材料1和材料2按顺序合并成一个完整的PDF格式文件，切勿分开提交，文件以“专业名称+2024级本科人才培养方案”命名，如“经济学专业2024级本科人才培养方案”。

其他说明：
1.各专业的培养方案材料提交PDF电子版即可，每个专业需提供签字版和非签字版培养方案各1份。签字版应经专业负责人和教学院长签字（可电子签名），用于存档备案；非签字版用于学校2024年本科人才培养方案的公布、排版及印刷。
2.培养方案是学校培养人才和组织教学过程的依据，是实现人才培养目标的首要环节；2024版专业人才培养方案也是本次审核评估专家重点考查内容之一，请各专业和学院高度重视，认真仔细核查导出的方案内容，确认无误后再进行签字和提交。
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