北京市教育科学规划2024年课题
申报材料报送注意事项
按照《北京市教育科学“十四五”规划2024年度课题指南》的要求，提高课题申报书填写质量，各单位管理人员和课题负责人要重点关注以下内容：
一、网上申报的注意事项
1.校本课题的申报资格
《管理办法》明确，“校本研究专项课题申请人必须为中小学、幼儿园、中等职业学校的现任校（园）级领导”，高职院校、高校、各区级领导、教研部门课题负责人，中小学、幼儿园、中等职业学校非现任领导都不能申报校本课题。
2.“近五年承担课题”的填写要求
1）须是课题负责人或课题组成员实际承担过的课题。
2）须是主持的课题，承担的子课题或者参与研究的课题不在此系列。
3）须是带公章的佐证材料。
4）填写的每项内容要与证明材料一致。
3.课题活页的申报方式
1) 活页内容非常重要，请认真检查，确认活页内容已经填写完整。

2）活页题目与课题申报题目要求一致，如题目中出现区、单位名称请用**代替。

3）除了课题参考文献外出现课题负责人、成员姓名，单位名称，毕业院校名称，区县名称等请用**代替。
4．“课题设计论证、完成课题条件保证、课题活页” 等文字内容填写要求
1）只需填写文字内容就可以，不要带外边的边框表格。

2）不要插入脚注、尾注等标注。
3）尽量用小四号以上字体，方便专家评审。

5．经费预算的要求
1．优先关注、重点、青年、校本课题需填写预算细目。
2.收款单位名称和申报书上的单位公章一致，单位开户行须是基本户，不能是零余额账户，以保证课题经费安全到户。
3．一般课题需要3万元以上经费保证。

二、纸质版申报材料注意事项
1．纸质版材料需打印规划办审核过的带水印的材料。
2．课题承诺与授权处需要有课题负责人签字（或签章）。
3．经费预算处须盖收款单位财务公章和财务负责人签字（或签章）。

4．推荐人意见须推荐人本人签字（或签章）。

5．所在单位意见，是指高校的院系（或中小学校）盖章。
6．受托机构意见，大学（或各区）科研管理部门公章。

7.重大课题纸质材料包括1份申请书原件和8份复印件。
8.其他课题报送申请书原件1份
9.《课题申报汇总表》从系统中下载，汇总表顺序按8位数课题编号排序，盖受托机构章。

