新教务系统致知学堂选课操作说明
1. 登陆系统
推荐使用谷歌Google Chrome、火狐FireFox、Safari浏览器登陆新教务系统，360等浏览器可能会影响部分功能的使用体验，数据暂时与掌上北工商app未连通。用电脑端打开网址：https://jwgl.btbu.edu.cn或从教务处网站右上角【教务系统】链接进入。在校外的学生需要先登录VPN才能访问教务管理系统，LVPN使用方法参见https://nic.btbu.edu.cn/yyxt/vpn/index.htm
2. 修改密码和个人信息
学生端登陆用户名和密码与旧教务系统一样。如密码为初始密码，系统会提示修改密码，至少8位，且必须包含数字、大小写字母、特殊字符。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ef0970d1c8e9ad65af7053ad5fed421.png]
如提示填写邮箱和电话，请按要求填写。如果密码忘记，可通过身份证号或者邮箱找回。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\1650009128(1).png]
3. 进入选课模块
点击左侧导航栏的【培养管理】—【选课管理】—【学生选课中心】，选课开放时间到后，点击“进入选课”。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\48ca33f810e702c8324528e4b998078.png]
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7b7d84265bb155cd53884dc5b5daee5.png]
如此前已经登陆过新系统，可以直接点击右侧的常用功能【学生选课中心】。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5d9eba887a43ca0ac8c4fe609c947c3.png]
4. 选课
此时可看到本学期当前课表，包括预置的必修课和学生之前所选的所有选修课。
目前开放的只有致知学堂选课，点击【公选课选课】标签
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\20a0edacc32eecae5b521f416586350.png]
可以看到本轮开放的所有致知学堂讲座，点击课后面的【选课】按钮，即可选课。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\13672f26433f54d51a03833f6d81190.png]
选中之后，该门课的【选课】按钮消失。点击【安全退出选课】，再重新进入，即可在课表相应时间区域看到刚才选中的讲座，同时下方待选栏不再显示该课程，即为“待抽签”。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7ab89bd23f15735776dabc0ae586085.png]
致知学堂讲座选课采用抽签模式，不受排课人数限制。在“待抽签”状态下，个人课表会暂时显示此门课程，但是并不表示已经选课成功。选课时间结束后，系统会根据讲座限选人数进行随机抽签。
5. 退课
在选课系统开放期间，学生可自由选退课。如需退课，请打开【选课日志】。
[image: ]
在弹出窗口中，点击想要退的课程后的【退选】按钮，即可退课。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f047ba1fafb915d5ddbef6addedc749.jpg]
这时打开【退选日志】，可以看到相应的退课记录。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a0bb292f7ff20312d709854edc72d06.png]
在退课后如需重新选该门课，需要点击【安全退出选课】，重新进入，才能看到【选课】按钮。
6. 查看抽签结果
抽签为系统自动执行，个人无需操作。在抽签查看时间内，点击【培养管理】—【我的课表】—【学期理论课表】，如显示相应课程即为中选。点击【放大】可查看详情。
[image: C:\Users\ZHAOHU~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\195b60ae7de501d1538019d3ca2d397.png]
7. 特别说明
[bookmark: _GoBack]由于本学期目前开放的致知学堂均为网络讲座，排课人数设定为2000人，而截止目前致知学堂选课人数最高记录为1000人左右，在当前排课人数情况下，如确实已选，即为中签。
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