
	附件1学生选课操作说明

	1、   选课对象
全体在校学生。

2、   选课限制
请参照选课通知的具体要求。
3、 选课流程
*为保证良好的显示效果，建议使用IE 8.0或360浏览器的兼容模式，访问选课系统进行选课操作。
1、  第一轮选课：
1) 第1步：登陆选课系统
为保证选课的安全性和时效性，本学期选课操作请在校园网内进行。选课系统可以从教务管理系统（jwgl.btbu.edu.cn）首页面的“选课系统”登入，或者在校园网内直接访问网址：http://xkxt.btbu.edu.cn/。校外访问用户，请先登录学校VPN，进入校园网后再进行选课操作。从校外使用VPN进入校园网内的方法请参考网络中心的通知：网络中心首页-培训资料-VPN使用方法 。
2) 第2步：输入用户名和密码
选课系统与教务管理系统的用户名、密码相同。请同学们及时登录教务管理系统更改初始密码，并保存好密码。如密码遗忘，请携带一卡通或学生证到本学院教秘处进行密码初始化。

第3步：进入系统后，选择相应课程类别进行操作
通识教育选修课包含素养与个体成长、文学与艺术审美、历史与文化传承、自然与科学文明、经法与社会分析5大模块。请同学们在相应模块的页面中进行退选课。例如：如果要退选文学与艺术审美类别中的《舞蹈欣赏》，则需要进入文学与艺术审美模块的选课页面中方可进行操作。虽然在其他选课类别页面中也可以看到《舞蹈欣赏》这门课程，但是无法进行操作，该课程前面的选择方框为灰色。
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专业选修课需要在专业选修课页面中进行操作。
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4） 第4步：确认选课成功后，退出系统。
5） 公布结果

选课申请提交后，个人课表会暂时显示此门课程，但是并不表示已经选课成功。教务处将会在选课结束后进行抽签，公布选课结果。
2、第二轮选课

第二轮选课将采取先到先得的方式。
3、第三轮选课
下学期开学前两周，经试听后，学生自行决定是否继续选修该课程，若决定不选修该课程，则进行网上退课，同时改选其他课程，过时不补。本阶段将采用先到先得方式进行选课。



                               教学运行科
